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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

PORTARIA N.° 5.749, DE 13 DE MARCO DE 2026.

Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de
Unai, o adicional por servigo extraordinario.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE UNAI, Estado de Minas
Gerais, no uso da atribuigdo que lhe confere a alinea “v” do inciso I do artigo 80 da Resolugdo n.°
195, de 25 de novembro de 1992, c/c o disposto no inciso III do artigo 62 da Lei Orgénica do
Municipio,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, no dmbito da Camara Municipal de Unai, o adicional por
servigo extraordinario de que trata os artigos 84 e 85 da Lei Complementar n.° 3, de 16 de outubro
de 1991, nos termos desta Portaria.

Art. 2° O servigo extraordinario de que trata esta Portaria somente podera ser
autorizado para atender situagdes excepcionais ¢ temporarias, quando tal servico ndo puder ser
realizado no horario de expediente, respeitado o limite maximo de 60 (sessenta) horas mensais.

§ 1° O servigo extraordinario de que trata este artigo sera precedido de autorizagdo da
chefia imediata, que justificard o ato, com a obrigatoriedade de atestar que o servigo ndo pode ou
ndo pdde ser realizado no horario de expediente, devendo a chefia encaminhar a autorizacdo ao
Servico de Recursos Humanos antes da ocorréncia da prestagdo do servigo, exceto em casos
imprevisiveis, que deverdo ser devidamente justificados, nos termos do formulario constante do
Anexo I desta Portaria.

§ 2° No caso dos servigos extraordinarios que forem realizados fora da sede pelos
motoristas da Camara Municipal de Unai, quando for impossivel definir previamente a ocorréncia
da prestacdo do servigo extraordinario, o servidor que exerceu a condugdo do veiculo devera
apresentar relatorio constando, de forma detalhada, todos os deslocamentos realizados, incluindo
horario de saida e chegada, nos termos do formulario constante do Anexo II desta Portaria, a fim de
que seu chefe imediato autorize, posteriormente, as horas extras trabalhadas.

§ 3° O formulério constante do Anexo II desta Portaria devera ser assinado por todos
os vereadores e servidores que foram conduzidos nos deslocamentos passiveis de concessdo do
adicional de servigo extraordindrio ao motorista.

Art. 3° O valor da hora do servi¢o extraordinario sera calculado dividindo-se a
remunera¢ao mensal do servidor por 150 (cento e cinquenta), com o acréscimo de 50 % (cinquenta)
por cento.
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

(Fls. 2 da Portaria n.® 5.749, de 13/3/2026)

Paragrafo unico. O adicional por servico extraordinario realizado no horario
compreendido entre 22 (vinte e duas) horas de um dia e 5 (cinco) horas do dia seguinte sera
acrescido do adicional noturno de que trata o artigo 86 da Lei Complementar n.° 3, de 1991.

Art. 4° As unidades administrativas da Camara Municipal de Unai poderdo requisitar
servidores de outros setores, em caso de necessidade de prestacdo de servigo extraordinario,
mediante solicitagdo por escrito e justificada a necessidade, nos termos do formulario constante do
Anexo III e observadas as regras previstas nesta Portaria.

§ 1° O chefe imediato do servidor requisitado para realizar servigo extraordinario em
outro setor somente poderd autoriza-lo se o setor requisitante ndo contar com servidor disponivel
para a execugdo do servigo.

§ 2° O Diretor-Geral podera requisitar servidores diretamente para a realizagdo de
servigos extraordinarios, em atendimento a situacdes excepcionais e urgentes de interesse publico,
com comunicacdo verbal prévia a chefia imediata ou mesmo posterior quando se tratar de situacdo
urgente em que a comunicacdo imediata fique inviavel, encaminhando-se sempre ao Servico de
Recursos Humanos a autorizag@o por escrito, na forma prevista no paragrafo 2° do artigo 1° desta
Portaria.

Art. 5° O servidor que autorizar ou realizar servigo extraordinario em desacordo com
esta Portaria sera responsabilizado nos termos da Lei Complementar n.° 3, de 1991.

Art. 6° O Servigo de Recursos Humanos nao recebera as autorizagdes em desacordo
com esta Portaria, devolvendo o documento para as devidas adequagdes.

Art. 7° Os processos de concessao de adicional de servigo extraordinario poderao ser
auditados pelo Controle Interno de acordo com o inciso VIII do artigo 11-AB da Lei n.° 2.281, de
13 de abril de 2005.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo

Art. 9° Fica revogada a Portaria n.° 3.152, de 14 de novembro de 2014.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Unai, 13 de margo de 2026; 82° da Instalacdo do Municipio.
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(Fls. 3 da Portaria n.° 5.749, de 13/3/2026)

VEREADOR CARLINHOS DEMOSTENES
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

(Fls. 4 da Portaria n.° 5.749, de 13/3/2026)

ANEXO I A QUE SE REFERE O PARAGRAFO 1° DO ARTIGO 2° DA PORTARIA N.° 5.749, DE
13 DE MARCO DE 2026.

4

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - ESTADO DE MINAS GERAIS

AUTORIZACAO PARA SERVICO EXTRAORDINARIO
Fundamentado na Portaria n’ 5.749, de 13 de marco de 2026.

1. Identificacao do Servidor

Campo Informacao
Nome do Servidor:
Cargo/Fungao:
Setor/Lotacao:

Chefia Imediata:
2. Periodo do Servico Extraordinario

Data Horario Inicio Horario Total de Horas
Término

Nao sendo possivel definir de imediato a hora do término e total de horas, deixar em branco
Total de horas solicitadas: horas.
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

(Fls. 5 da Portaria n.° 5.749, 13/3/2026)

3. Critérios Obrigatorios

3.1 Previsibilidade (selecionar uma opgao):

( ) Caso previsivel — a autorizacdo deve ser encaminhada ao Recursos Humanos ANTES da
prestacdo do servigo.
() Caso imprevisivel - justificativa detalhada obrigatdria no campo especifico®.

*Justificativa com detalhamento dos motivos que ndo permitiram apresentar ao RH a
autorizagao antes da realizagdo do servigo:

3.2 Declaragao Obrigatoria (conforme paragrafo 1° do artigo 2° da Portaria n.° 5.749, de 13/3/2026.)

( ) Declaro que o servico NAO PODE OU NAO PODE ser realizado no horario de expediente
regular, conforme exigéncia do paragrafo 1° do artigo 2° da Portaria n.° 5.749, de 2026, porque:

4. Tipo de Servico Extraordinario (selecionar uma ou mais op¢oes):
() Servico no proprio setor (Anexo I da Portaria n.° 5.749, de 2026.)
( ) Motorista em viagem (Anexo Il da Portaria n.® 5.749, de 2026.)
() Cesséo para outro setor (Anexo III da Portaria n.° 5.749, de 2026.)

5. Descricao dos Servicos a Serem Realizados

Descreva detalhadamente as atividades que serdo executadas durante o periodo de servigo
extraordinario:

Assinatura digital do Servidor

Assinatura digital da Chefia Imediata

Assinatura Digital do Diretor-Geral (caso do § 2° do artigo 4° da Portaria n.® 5.749, de 2026, em
que o Diretor-Geral pode convocar o servidor diretamente, com comunicagdo prévia ou posterior ao
chefe imediato.)
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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

(Fls. 6 da Portaria n.® 5.749, de 13/3/2026)

ANEXO II A QUE SE REFERE OS PARAGRAFOS 2° ¢ 3° DO ARTIGO 2° DA PORTARIA N.°
5.749, DE 13 DE MARCO DE 2026 (CASO DE MOTORISTAS EM DESLOCAMENTO FORA
DA SEDE).

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - ESTADO DE MINAS GERAIS
AUTORIZACAO PARA SERVICO EXTRAORDINARIO
Fundamentado na Portaria n° 5.749, de 13 de marco de 2026.

RELATORIO DE SERVICO EXTRAORDINARIO

CONTROLE DE DESLOCAMENTO PARA SOLICITACAO DE SERVICO

EXTRAORDINARIO

Servidor:

Motivo da viagem:

Local saida Horario saida | Local chegada | Horario chegada | Assinatura
vereador/servidor
conduzido

Unai (MG), de de

Assinatura do Motorista

AV. JOSE LUIZ ADJUTO n.° 117 — TELEFAX (38) 3493-3260 — CEP 38610-066 — UNAI - MG
HOME PAGE: https://www.unai.mg.leg.br — EMAIL: camara@unai.mg.leg.br

Pag.: 6 /8 - ID. do Doc.: 691.37C - 13/03/2026 - 14:54:41 - ASSINADO POR(1): CPF:547.89*.**6-*1



Cod. de Autenticidade do Doc.: 14X4.8454.7413.U03W.3040 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI-MG

(Fls. 7 da Portaria n.° 5.749, de 13/3/2026)

ANEXO III A QUE SE REFERE O ARTIGO 4° DA PORTARIA N.° 5.749, DE 13 DE MARCO DE
2026.

4

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - ESTADO DE MINAS GERAIS

Solicito a cessao do servidor (a) desse setor para
executar o seguinte servico extraordinario, no dia [/ , a partir das horas,
considerando a justificativa apresentada:

Descricio do Servico:

Justificativa:

Unai (MG), __ de de

Chefe/Autoridade Competente
( ) SERVICO EXTRAORDINARIO AUTORIZADO
( ) SERVICO EXTRAORDINARIO NAO AUTORIZADO

Unai MG),  de de

Assinatura digital do chefe do setor que esta cedendo o servidor (denota concordéncia)
Assinatura digital do chefe do setor que esta recebendo o servidor para realizacdo do servico.
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Av. José Luiz Adjuto, n" 117, Centro, Unai - MG, CEP: 38.610-066.
CNPJ:19.783.570/0001-23.
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