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CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

PORTARIA N.°5.400, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2024.

Regulamenta, no &mbito da Camara Municipal de
Unai, o Plano de Contrataces Anual - PCA.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE UNAI, Estado de Minas
Gerais, no uso da atribuicdo que Ihe confere a alinea “v” do inciso I do artigo 80 da Resolugo n.°
195, de 25 de novembro de 1992, em conformidade o artigo 46 da Resolucdo n.° 618, de 13 de
margo de 2024, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Regulamentar, no ambito da C&mara Municipal de Unai, o Plano de
ContratacGes Anual — PCA — de que trata o artigo 46 da Resolucdo n.° 618, de 13 de marco de 2024.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - Presidente da Camara Municipal de Unai: autoridade competente com poder de
decisdo, responsavel por autorizar as licitacfes, 0s contratos ou a ordenacdo de despesas realizadas
no &mbito da Camara Municipal de Unai;

Il - Requisitante: agente ou unidade administrativa responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo de bens, servigos e/ou obras e requeré-la;

I11 - Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD: documento que fundamenta o
PCA, em que a area requisitante solicita a demanda e detalha a necessidade da contratagao;

IV - Plano de ContratacGes Anual - PCA: documento que consolida as demandas que
a Camara Municipal de Unai planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

V - Servico de Compras, Material e Patrimbnio - Secomp: unidade administrativa
responsavel pelo planejamento, pela coordenacdo e pelo acompanhamento das a¢des destinadas as
contratagfes, no ambito da Camara Municipal de Unai, conforme artigo 23-B da Lei n.° 2.281, de
24 de marco de 2005; e

VI - Comissdo de Apoio as ContratacGes Publicas — CACP: comissdo responsavel
por autuar e enumerar 0 processo administrativo preparatério e auxiliar o requisitante na elaboracéo
dos atos técnicos que integram a fase preparatdria das compras diretas e licitacdes realizadas pela
Camara Municipal de Unai.
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(Fls. 2 da Portaria n.° 5.400, de 13/12/2024)

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Art. 3° A elaboracdo do PCA pela Cadmara Municipal de Unai tem como objetivos:
| - racionalizar as contrata¢fes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocdo de contratagOes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de

escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanca existentes;

I11 - subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o diélogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO i
DA ELABORACAO

Art. 4° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, a Camara Municipal de
Unai elaborara seu PCA, que contera todas as contratagdes que se pretenda realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratacGes diretas, nas hipoteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei n.°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Aurt. 5° Ficam dispensadas de registro no PCA:

| - as informagGes classificadas como sigilosas ou abrangidas pelas hipéteses legais
de sigilo;

Il - as contratacGes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos;

I - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do artigo 75 da Lei n.° 14.133,
de 2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servigcos de pronto pagamento, de que
trata o artigo 13 da Resolucdo n.° 618, de 13 de marco de 2024, e o paragrafo 2° do artigo 95 da Lei
n.° 14.133, de 2021.
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(Fls. 3 da Portaria n.° 5.400, de 13/12/2024)

Art. 6° Para elaboracdo do PCA, o requisitante preencherd o DFD prévio com as
seguintes informac0es:

| - justificativa da necessidade da contratacdo;
Il - descricdo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades da Camara Municipal de Unai;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a seguinte metodologia:

a) compras a serem realizadas até marco devem ser classificadas em grau de
prioridade alto;

b) compras a serem realizadas de abril a julho devem ser classificadas em grau de
prioridade médio; e

) compras a serem realizadas de agosto a dezembro devem ser classificadas em grau
de prioridade baixo.

VII - indicacéo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro DFD para a sua
execucdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo realizadas; e

VIII - nome da area requisitante com a identificacdo do responsavel.

Art. 7° O DFD prévio podera, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a
outro servidor da Camara Municipal para auxilio, complementacéo das informacgdes e indicagdo das
especificacdes técnicas.

Art. 8° O DFD prévio sera formalizado até 1° de abril do ano de elabora¢do do PCA.

Art. 9° Encerrado o prazo previsto no artigo 8° o Secomp consolidara as demandas

encaminhadas pelos requisitantes e adotara as medidas necessarias para:
(Fls. 4 da Portaria n.° 5.400, de 13/12/2024)
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| - agregar, sempre que possivel, os DFDs que possuem objetos de mesma natureza
com vistas a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o PCA, observado o disposto no artigo 5°; e

Il - elaborar o calendéario de contratacdo, por grau de prioridade da compra ou da
contratacdo, considerando as datas estimadas e a disponibilidade orcamentéria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo constard do calendario de
que trata o inciso Il deste artigo.

§ 2°0 processo de contratacdo iniciard com a apresentacdo do DFD pelo
requisitante, até 60 (sessenta) dias antes do término do prazo relativo a prioridade da contratacdo
elencado nas alineas “a”, “b” e “c” do inciso VI do artigo 6° e nos moldes da Resolucdo n.° 618, de
2024.

§ 3°0 Secomp concluird a consolidacdo do PCA até 30 de abril do ano de sua
elaboracdo e 0 encaminhara para aprovagao do Presidente da Camara Municipal de Unai.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Art. 10. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do PCA, o Presidente
da Camara Municipal de Unai aprovara as contratac@es nele previstas.

Paragrafo Unico. O Presidente da Camara Municipal de Unai podera reprovar itens
do PCA ou devolvé-lo a0 Secomp, se necessario, para realizar adequagBes junto as &reas
requisitantes, observado o prazo previsto no caput deste artigo.

CAPITULO V.
DA PUBLICACAO

Art. 11. O PCA da Camara Municipal de Unai sera disponibilizado no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas e no site oficial do Orgéo.

CAPITULO VI )
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Art. 12. Durante o ano de sua elaboracdo, o PCA podera ser revisado e alterado por
meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:
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(Fls. 5 da Portaria n.° 5.400, de 13/12/2024)

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do PCA,
para a sua adequacao a proposta orcamentaria da Camara Municipal de Unai; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacéao
do PCA ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracdes no PCA serdo aprovadas
pelo Presidente da Camara Municipal de Unai.

Art. 13. Durante o ano de sua execucdo, o PCA poderé ser alterado, por meio de
justificativa aprovada pelo Presidente da Camara Municipal de Unai.

Paragrafo unico. O PCA atualizado e aprovado pelo Presidente da Céamara
Municipal de Unai sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e no site
oficial do Orgéo.

CAPITULO Vi
DA EXECUCAO

Art. 14. A CACP, quando o processo administrativo preparatorio for encaminhado,
de acordo com o artigo 5° da Resolucdo n.° 618, de 2024, verificara se a demanda consta do PCA
anteriormente a sua execucao.

Paragrafo Unico. A demanda que ndo constar do PCA ensejara a sua revisao, caso
justificada, observado o disposto no artigo 13.

Art. 15. A partir de julho do ano de execucdo do PCA, o Secomp elaboraré relatério
de risco referente & provavel ndo efetivacdo da contratagcdo de itens constantes do PCA até o
término daquele exercicio.

§ 1° O relatdrio de risco tera frequéncia bimestral e sua apresentacdo devera ocorrer
nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

8 2° O relatdrio de que trata 0 caput deste artigo sera encaminhado ao Presidente da
Camara Municipal de Unai para adocdo das medidas de correcdo pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contrata¢des planejadas e néo realizadas
serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e, se permanecerem necessarias, serdo
incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

AV. JOSE LUIZ ADJUTO n° 117 - FONE: (38) 3677-0300 - CEP 38.610-066 — UNAI - MG
HOME PAGE: http:// www.unai.mg.leg.br — E-MAIL: camara@unai.mg.leg.br

Pag.:5/7 - ID. do Doc.: 267.EAL - 13/12/2024 - 17:26:01 - ASSINADO POR(1): CPF:791.03*.**6-*9



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1712.0E26.8016.K676.1748 - ZeroPapel - CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

CAMARA MUNICIPAL DE UNAI - MG

(Fls. 6 da Portaria n.° 5.400, de 13/12/2024)

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Unai, 13 de dezembro de 2024; 80° da Instalagcdo do Municipio.

VEREADOR PAULO ARARA
Presidente
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