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Introdugao

Por forga do contrato de prestagéo de servigcos n° 09/2023, oriundo da inexigibilidade
de licitagéo n°® 01/2023, que tem como objeto a contratagdo de empresa especializa-
da em assessoria e consultoria na area de licitagdes e contratos publicos, especifi-
camente para auxilio na regulamentacdo, capacitacdo e implantacdo da Lei n°
14.133, de 01 de abril de 2021, a Nova Lei de Licitagdes e Contratos (NLLC), no
ambito da Camara Municipal de Unai. Assim, a Presidéncia e a equipe técnica do
Poder Legislativo, tem legitimidade para requerer desta assessoria emissdo de pa-
recer técnico.

A principio reforcamos o entendimento que é competéncia privativa do Presidente da
Camara de expedir atos regulamentadores para a fiel execucgédo da lei de licitacdes,
em razao das prerrogativas constantes na lei organica. O Decreto-Lei n® 4.657, de
04 de setembro de 1942, que instituiu a Lei de Introducdo as normas do Direito Bra-
sileiro, com redacao incluida pela Lei n® 13.655/2018, traz o poder regulamentar co-
mo um instrumento de seguranca juridica, conforme destaca seu art. 30, in verbis:

Art. 30. As autoridades publicas devem atuar para aumentar a seguranga
Juridica na aplicagdo das normas, inclusive por meio de regulamentos,
sumulas administrativas e respostas a consultas;

A Lei n® 14.133/2021, trouxe varios dispositivos que, expressamente, demandam
regulamentacdo pelos municipios, muitos dos quais dotados de baixo nivel de den-
sidade normativa, inviabilizando sua execu¢do com seguranga juridica pelos agentes
publicos. No paragrafo unico do art. 11 da Lei n® 14.133/21, traz como uma obriga-
¢ao da alta administracdo (Presidente da Camara) exercer a governanca das contra-
tagdes, por meio da implementacdo de processos e estruturas, especialmente de
gestao de riscos e controles internos, devendo ainda direcionar a gestdo das contra-
tacGes de forma a promover um ambiente integro e confiavel.

Assi, fica claro que € obrigagéo da administracdo expedir normatizagdo especifica
(atos legislativos e administrativos) que resultard no exercicio do po-
der regulamentar/ou regulatério, viabilizando a operacionalizagdo da lei. Sendo as-
sim o primeiro passo para colocar em pratica a nova lei de licitagdes é a regulamen-
tac&o relativa ao rito processual, instituicdo de modelos de minutas de editais, de
termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, para
obras e servigos, desenvolvidos com auxilio da assessoria juridica e o controle inter-
no (inciso IV do art. 19 da Lei n° 14.133/2021).
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A funcéo de orientacdo aos gestores &€ do Orgdo de Controle Interno, conforme pre-
visdo constitucional (artigos 31, 70, 74), conjugados com o disposto no caput do art.
7°, no § 3° do art. 8° e paragrafo unico do art. 11, todos da Lei n°® 14.133/2021, que
disciplina as contratagcbes e execucgdo de contratos administrativos, em especial na
necessidade de adoc¢dao de medidas de regulamentacdo e capacitagdo da equipe
técnica que ird formalizar os atos preparatérios das contratacdes, deverdo receber
capacitacao especifica para que possam formalizar as contratacdes com a seguran-
¢a juridica exigida.

Inicialmente € salutar esclarecer que nao ha obrigatoriedade ou mengéo na lei de
licitacbes da necessidade de criagcdo de cargos (agente de contratagdo, pregoeiro ou
fiscal de contratos) na estrutura do plano de cargos. A lei menciona fungées, que po-
deréo ser exercidas por qualquer servidor ou empregado publico que atender os re-
quisitos de qualificacdo exigidos nos dispositivos do art. 7° e caput do art. 8° da lei n°
14.133/2021.

A Camara Municipal que possuir limitagdo de pessoal, devera adotar providéncias
para preparar servidor para instruir os processos de contratagdo, sendo por meio de
licitagbes, inexigibilidade ou dispensa. As facilidades trazidas pela lei n°
14.133/2021, sdo extremamente vantajosas para o Poder Legislativo, dentre as faci-
lidades esta a possibilidade de adotar o registro de pregos por meio das dispensas
de licitacdo conforme preceitua o § 6° do art. 82, que menciona que “o sistema de
registro de precos podera, na forma de requlamento, ser utilizado nas hipoteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisigao de bens ou para a contra-
tacdo de servigos por mais de um 6rgéo ou entidade”.

Antes do Poder Legislativo Municipal comecar a dotar os ditames da lei n°
14.133/2021, vale destacar algumas regras que precisam ser seguidas. A adocdo da
lei exige regulamentacao. Portanto, a Camara deve promover a regulamentagéo da
lei, sem a necessidade de aguardar a regulamentacao por parte do Poder Executivo.
A Camara Municipal de Unai, possui condigdes técnicas e juridicas para promover a
regulamentac¢do naquilo que € necessario para adocao das regras definidas na nova
lei de licitagBes, podera e devera tomar iniciativa de regulamentar aquilo que lhe
couber, para dar a seguranca juridica nas confratagdes.

Inicialmente é recomendavel que se faga uma analise interna e da estrutura organi-
zacional existente antes de implementar novas regras de contratagdes. Quando
identificada a necessidade de mudancas para atender novos procedimentos de ges-
tdo visando a governanca das contratagées e ao cumprimento do estabelecido no
paragrafo unico do art. 11 da lei n® 14.133/2021, devendo tal medida estar alinhada a
realidade fatica da Camara Municipal de Unai.

Fase Preparatéria das Contratagées

O maior desafio da implantacdo da nova lei de licitagbes € o convencimento dos
administradores que a fase preparatoria das contratagdes “ndo é obrigacdo dos
servidores que atuam atualmente nas licitagées”. Alias, a nova lei, traz claramen-
te que implica em segregacéo de fungéo (§ 7°do art. 7°da lei n® 14.133/2021), o agen-
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te publico que atuar na fase de planejamento e também ser agente de contratacédo e
fiscal de contrato. Ou seja, € irregular.

Desta forma, a criagcdo de uma comisséao (femporaria ou especial) que envolva pes-
soas capacitadas e experientes, para planejar e executar atos inerentes a fase pre-
paratoria das contratacoes, no dmbito do Poder Legislativo, € viavel e necessario no
inicio da adog¢ao dos novos meétodos de processamento das contratagdes publicas.

Devera ser criado um a comisséo, para proceder o planejamento das contratagdes,

sendo de inteira responsabilidade da autoridade do Presidente da Camara, a esco-

Iha dos agentes que irao executar as regras da lei de licitagdes e formalizar os pro-

cessos de compras de bens e contratacdo de servigos, competindo os integrantes

desta comissao, especialmente:

v' auxiliar na formalizagdo dos atos que integram a fase preparatéria das compras

e licitacdes no Poder Legislativo Municipal;

v"auxiliar na formalizacdo da demanda e a solicitagdo de compra ou servigo (ofi-

cio) das unidades requisitantes, dirigida a autoridade competente;

v"auxiliar na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP);

v auxiliar na elaboracédo de projeto basico e projeto executivo, andlise de riscos

quando for o caso;

v"auxiliar na elaboragéo de Termo de Referéncia e seus anexos;

v'  prestar apoio na pesquisa € comprovacao de prego de mercado ou proposta de

preco do objeto a ser contratado, demonstrando a metodologia adotada;

v solicitar pareceres técnicos ou estudos quando for necessario, incluindo de es-

pecialistas externos;

¥v" comprovar ou solicitar nota de reserva orgamentaria, quando n&o se tratar de

registro de pregos e fazer prova de recursos suficientes;

v auxiliar os requisitantes na descricdo e na necessidade da contratacdo funda-

mentada e comprovando o interesse publico envolvido, apontando indicadores;

v auxiliar na definicdo das condi¢gdes de execugdo e pagamento, das garantias

exigidas e ofertadas e das condi¢des de recebimento;

v auxiliar no orcamento estimado, com as composi¢des dos pregos utilizados para

sua formacao, incluindo a definicdo de metodologia a ser adotada nos quantitativos;

v auxiliar na a elaboragdo de minuta de contrato ou ata de registro de precos;

v" auxiliar na definicdo de regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servi-

¢os ou de execucgao de obras e servi¢gos de engenharia, observados os potenciais de

economia de escala,

v"auxiliar na definigdo e justificativa da escolha de modalidade de licitagcéo, o crité-

rio de julgamento, o modo de disputa e a adequacao e eficiéncia da forma de combi-

nagao desses parametros, para os fins de sele¢do da proposta apta a gerar o resul-

tado de contratagdo mais vantajoso para a administragéo publica, considerado todo

o ciclo de vida do objeto;

v apresentar motivacdo formal das condicées do edital, tais como justificativa de

exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior rele-

vancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificacdo econdmico-

financeira, justificativa dos critérios de pontuacdo e julgamento das propostas técni-

cas, nas licitagoes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e justifica-

tiva das regras pertinentes a participacéo de empresas em consorcio;
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v"auxiliar na analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e
a boa execucgao contratual, demonstrando o grau de risco, conforme probabilidade X
impacto;
v" sugerir a indicag@o dos agentes publicos que irdo atuar no processo;
v" sugerir a designacado de fiscais de contrato e as metodologias de afericdo de
resultados alcangados;
v"auxiliar na elaboragao do Plano de Contratagdes Anual (PCA);
v" auxiliar no despacho a autoridade competente com a solicitagdo de autorizacéo
de abertura do procedimento administrativo de licitagdo, inexigibilidade ou dispensa;
V' prestar suporte técnico aos Servidores designados como agentes de contrata-
¢do, como pregoeiros e aos membros de comissoes de contratacio.

Os servidores designados para o exercicio das atribuicdes acima mencionadas, de-
verdo possuir qualificacdo técnica, formagdo académica ou técnica, ou possuir co-
nhecimento notério sobre o objeto a ser contratado, observando a segregacéo entre
as funcoes.

A responsabilidade da elaboragao do estudo técnico preliminar e outros atos da fase
preparatéria das compras e licitagdes € da unidade requisitante, que podera contar
com auxilio dos servidores que integram a comissdo responsavel pelo “Planejamen-
to de Compras e Licitacées” e de profissionais especializados com notoriedade,
tais como:

engenheiros e arquitetos (podendo ser do Poder Executivo);

farmacéuticos, bioguimicos, biomédicos;

odontélogos, nutricionistas, médicos em suas respectivas areas de atuacao;
mecanicos, tecnoélogos e outros profissionais técnicos;

pedagogos, psicologos, inspetores e outros profissionais da area;

advogados, administradores, contadores, economistas, projetistas e correlatos;
outros especialistas para descricao dos produtos, servicos e apoio técnico.

LAY

Projeto de Resolugao Legislativa

As “Resolug¢des Legislativas” sao destinadas a regular as matérias da competéncia
privativa da Camara e as de carater politico, processual, legislativo ou administrati-
vo. A resolucdo aprovada e promulgada tem eficacia de lei ordinaria. Entre os temas
tratados por meio de resolucédo legislativa estdo as regulamentagdes de processos
internos e organizacdo administrativa, como exemplo a estrutura organizacional da
Casa, que cuida da criagcdo das unidades administrativas.

A lei organica do Municipio de Unai, em seu art. 63 menciona que €& atribuicdo do
Presidente da Camara promulgar as resolugdes da Camara. Em seguida o inciso Vi
do art. 65, evidéncia que as Resolugdes Legislativas, sdo obrigatoriamente, subme-
tidas ao processo legislativo. Portanto, s&o apresentadas pela Mesa Diretora e apre-
ciada pelo Plenario da Casa. O art. 76, também da Lei Organica, define que “os pro-
Jjetos de resolugdo dispordo sobre matérias de interesse interno da Cdmara”. Assim,
compete a Mesa Diretora da Camara de Unai apresentar o projeto de resolugéo que tratam

da necessidade de adequacéo interna da Casa a nova Lei de Licitagoes e Contratos Admi-
nistrativos.
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O Projeto em analise estabelece procedimentos para elaboragcdo de Documento de
Formalizagdo de Demanda (DFD), Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termo de
Referéncia (TR) para a aquisicdo de bens e a contratacdao de servigos e obras, no
ambito do Poder Legislativo Municipal. Trata-se de documento que compde a etapa
inicial do planejamento da contratacdo. E caracterizado pelo interesse publico e ser-
ve de base do processo de contratacgéo.

Além do projeto de resolugao trazer regras e procedimentos para a realizacao de
pesquisa de precos para aquisicao de bens e servicos em geral nas contratagoes
publicas. Os procedimentos de formalizagdo e os critérios para a pesquisa de pre-
¢os, parametros e metodologia para determinag¢do do pre¢o estimado em processo
licitatorio, estao sendo inovados e trazem maior transparéncia. Também estdo sendo
definidas regras para contratagdo direta por inexigibilidade ou dispensa de licitagéo.

A proposicdo apresentada estabelece as diretrizes para atuacao do agente de con-
tratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissédo de contratacdo e a
atuacgdo dos gestores e fiscais de contratos. Estabelece ainda os procedimentos pa-
ra a elaboracdo do Plano Anual de Contratagées (PCA). Assim foi estruturada a Pro-
posicdo apresentada:
» Disposi¢cdes Preliminares
» Fase Preparatdria

v' Documento de Formalizagéo de Demanda

v Documentos técnicos preparatorios
» Autorizacdo de Abertura do Processo Licitatério ou da Contratagao Direta
» Contratacao Direta

v" Despesas Excepcionais de Pequeno Valor

v Da Dispensa e Inexigibilidade
» Pregéao
» Concorréncia
» Disposicoes Gerais

A proposigdo de Resolugdo Legislativa possui varios anexos que a integram, dentre
eles as regras sobre Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) e o Estudo
Técnico Preliminar (ETP), que sdo documento caracteriza a primeira € segunda eta-
pa da fase de planejamento, nos termos da lei n® 14.133/2023. O objetivo principal
desses documentos € apresentar e estudar detalhadamente a necessidade e identi-
ficar no mercado a melhor solugao para supri-la, em observancia as normas vigentes
e aos principios que regem a Administragao Publica.

Documento de Formalizagdao de Demanda (DFD)

O planejamento da contratagéo tera inicio com a elaboragcédo do Documento de For-
malizacdo de Demanda (DFD). Este documento é elaborado para colocar em pratica
a execucao do planejamento orcamentario e financeiro da Camara Municipal no
exercicio financeiro seguinte. Ou seja, elaborado no ano anterior para ser inserido
no Plano de Contratacdo Anual (PCA), conforme os recursos or¢gamentarios aloca-
dos e deve constar basicamente:

v Justificativa da Necessidade da Contratagéo

v" Descrigdo Sucinta do Objeto
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Forma de Execucao do Objeto
Estimativa Preliminar de Valor
Controle de Legalidade
Previsao Orgamentaria
Planejamento e Previsdo no Plano de Contratagdes Anual (PCA)
Forma do Processamento da licitagao, Dispensa ou Inexigibilidade
Publicagéo dos Atos
Indicagdo da Data Pretendida para a Concluséo da Contratagao
Grau de Prioridade
Vinculagao ou Dependéncia e Erro Grosseiro
Indicadores e Resultados a Serem Alcangados com a Contratagao
Pedido de Deferimento e Inclusdo no Plano de Contratacées Anual (PCA)
Documentos de Habilitagao
Indicacao do Fiscal do Contrato

CAOLRLLLLLLOy]

Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem o objetivo de demonstrar a real necessidade
da contratacdo, analisar a viabilidade técnica de implementa-la, bem como instruir o
arcabougo basico para a elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico. O
ETP sera exigido como parte do processo de aquisicdo de bens ou servicos em di-
versas situagoes.

O ETP é elaborado por profissionais técnicos em especial aquelas que atuam como
requisitantes da area técnica dos mais variados objetos contratados pela Camara,
por serem os responsaveis pela elaboragao do referido estudo, deverao ajustar suas
rotinas internas de planejamento para atender as novas regras dos processos de
aquisicao de bens e a contratacdo de servicos e obras. O ETP deve ser obrigatoria-
mente elaborado por equipe de Planejamento da Contratacdo, conforme estabeleci-
do pela resolugao apresentada, trazendo as seguintes informacoes:

1 - Descricao da Necessidade

Descrigao da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico. Detalhar a necessidade que foi identificada e
que originou a demanda de contratacdo. Quanto mais detalhes acerca da necessi-
dade, melhor para a identificagcao dos requisitos da futura contratacéo.

2 — Requisitos da Contratacao

Descrigao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade. Importante listar todos os requisitos que se-
jam essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos desnecessarios e especifica-
¢Oes demasiadas, para nao frustrar o carater competitivo da futura licitagdo. Desta-
car aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes dimensdes (ambiental,
social e econémica, por exemplo).
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3 — Levantamento de Mercado

Levantamento de mercado, que consiste na prospecc¢ao e analise das alternativas
possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes
que melhor atendam as necessidades da administragao;

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigcoes.

Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e jus-
tificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar. Pesquisar e
indicar as diferentes solugdes existentes no mercado e que podem atender a neces-
sidade levantada.

Fazer uma comparacao entre as solugdes encontradas no mercado para mostrar, de
forma objetiva, qual delas € a mais vantajosa para a Administragao sob os aspectos
da conveniéncia, economicidade e eficiéncia. A comparag¢ao deve considerar 0s cus-
tos e beneficios durante o ciclo de vida do objeto (melhor relagdo custo-beneficio).

4 - Descrigdo da Solugdo como um Todo

Descrigao da solugao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manu-
tencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugédo. Apds conclusdo do estudo com-
parativo entre as solugdes, descrever aqui a solugao que se mostrou mais vantajosa
para a contratacao. Lembrando que essa solugao devera ser caracterizada detalha-
damente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

5 — Estimativa das Quantidades

Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia
com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala. Apresentar as
memorias de calculo que justifiguem as quantidades designadas para cada item da
solugéo pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em fung¢do do consu-
mo anterior (perfil de consumo) ou da provavel utilizacdo.

6 — Estimativa do Preco da Contratacao

Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderéo cons-
tar de anexo classificado, se a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusao da licitagao. Estimativa preliminar do prego para a futura contratagéo, vi-
sando a escolha da melhor solucdo para a contratagéo e a analise de sua viabilida-
de. O orgcamento estimativo final para a contratagdao devera compor o Termo de Re-
feréncia ou o Projeto Basico.
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7 — Justificativa para Parcelamento

Justificativas para o parcelamento ou nao da solugao, se aplicavel. Deve ser identifi-
cado se o objeto & composto por itens divisiveis ou ndo, de acordo com suas carac-
teristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado. Importante in-
formagéo para decisdo acerca do critério de adjudicacdo do objeto (por item, por gru-
pos ou global).

8 — Contratactes Correlatas/Interdependentes

Uma visao global do 6rgao ou entidade publica com vistas a identificar se existem
em andamento contratacdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir
ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratacao.

9 — Alinhamento com PAC

Demonstragdo do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do érgao ou
entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsao, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administracdo. Se a Camara possui o Plano
Anual de Contratacdes (PAC), devera ser informada aqui a previsao da futura contra-
tacao no respectivo PAC e o devido alinhamento com o planejamento realizado.

10 - Demonstragao dos Resultados Pretendidos

Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento com apli-
cacdo dos recursos publicos na contratagdo. Demonstrativo de indicadores para afe-
ricdo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aprovei-
tamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis. Ao considerar
que as contratacdes publicas devem buscar resultados positivos para a Administra-
cdo, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma a subsidiar a criagao
dos indicadores de desempenho que serao utilizados no Acordo de Niveis de Servi-
¢o ou Instrumento de Medicao de Resultados, se for o caso.

11 — Providéncias Prévias ao Contrato

Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebragdo do
contrato, inclusive quanto a capacitagcao de servidores ou de empregados para fisca-
lizacdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organizacdo. Verificar e
informar que acdes deverao ser executadas pela Administragdo antes da formaliza-
¢do da futura contratacado, com vistas a correta execucao contratual.

12 — Impactos Ambientais

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento. Descri¢cdo de
possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisi-
tos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. Sob a ética da
www.miltonconsultoria.com.br 9
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dimensdo ambiental da sustentabilidade, deverdo ser identificados possiveis impac-
tos em decorréncia da contratagdo pretendida e relacionadas as medidas mitigado-
ras (acdes de prevencdo e contingéncia para afastar/tratar os riscos). Importante
relacionar as medidas com o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da Administra-
¢ao, se houver.

13 — Viabilidade da Contratacao

Posicionamento conclusivo sobre a adequagédo da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina. Parecer final sobre a contratagdo da solucgéo pre-
tendida, indicando a viabilidade técnica, operacional e orgamentaria, assim como a
adequacao a necessidade identificada na demanda de contratagéo.

Do Meérito

Diante da analise de mérito da matéria apresentada, esta consultoria manifesta que
a iniciativa de regulamentar a lei n® 14.133/2021, no ambito da Camara Municipal de
Unai, ndo encontra ébice de legalidade, ou seja, a matéria ndo colide com norma
vigente, ajusta-se bem aos principios da ordem juridica e aos principios gerais de
direito. Quanto ao mérito, queremos afirmar nosso completo acordo com o texto da
proposigcdo apresentada, com seu objetivo e com os meios que esta sendo apresen-
tada.

Conclusao

E, por fim, observemos ainda que a proposi¢cao nao perde de vista a importancia dos
procedimentos de planejamento e de sua importancia para o alcance da eficiéncia,
eficacia, legitimidade e da seguranca juridica nas contratagdes e para aqueles que
atuam no processo, quando da a instrumentalizacao legal para um processo formal
segura e transparente. E isso 0 que se espera de uma regulamentacao.

S&o nossas consideragoes

LOGUS ASSESSORIA E  Assinado de forma digital por LOGUS
CONSULTORIA PUBLICA pigiica troxaass7379000199
LTDA:02457379000199 Dados: 2023.07.10 09:59:05 -0300'
Prof. MILTON MEDES BOTELHO
Assessor Técnico
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PROJETO DE RESOLUQAO LEGISLATIVA N° de___de julho de 2023.

Dispde sobre o rito processual das
contratagdes diretas e licitagdes reali-
zadas no ambito da Camara Municipal
de Unai.

O Presidente da Camara Municipal de Unai, Estado de Minas Gerais, no uso da atri-
buicdo que lhe confere a alinea “d” do inciso | do artigo 80 da Resolugéo n® 195, de
25 de novembro de 1992, faz saber que a Camara Municipal de Unai decreta e ele,
em seu nome, promulga a seguinte Resolugéo:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre o rito processual das contratacdes diretas e lici-
tacbes realizadas pela Camara Municipal de Unai, em funcdo administrativa atipica,
nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° abril de 2021.

Art. 2° Os documentos e informacgdes constantes da fase preparatéria e o processa-
mento das licitagdes nas modalidades previstas nos incisos | e Il, do artigo 28, bem
como as contratagdes diretas dos artigos 72 a 75, todos da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, deverdo seguir o disposto nesta Resolugao.

CAPITULO Il
FASE PREPARATORIA

Secao |
Documento de Formalizagdao de Demanda

Art. 3° Inicia-se a fase preparatéria com a apresentagdo de Documento de Formali-
zagdo de Demanda (DFD).

§ 1° A apresentacgdo do DFD compete ao servidor responsavel pela unidade adminis-
trativa requisitante.

§ 2° Os responsaveis pelas unidades administrativas requisitantes poderéo solicitar
apoio de qualquer servidor integrante do quadro de servidores da Camara Municipal
para auxiliar na elaboragao do DFD.

§ 3° O DFD devera ser apresentado junto ao Protocolo Geral da Camara Municipal
de Unai.

§ 4° O DFD devera conter os seguintes elementos:

| — enderecamento a Presidéncia e identificagdo da unidade administrativa requisi-
tante;

www.miltonconsultoria.com.br 1
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Il — descricao sucinta do produto ou servigo demandado com as especificacdes mi-

nimas;

Il —justificativa e detalhamento da necessidade;

IV — resultados pretendidos com a contratacao;

V — estimativa do valor e das quantidades e meméria de célculo, se for o caso;

VI — relatério de saldo da dotacéo a ser utilizada no empenhamento da despesa, a
ser emitido pelo Servigo de Contabilidade e Tesouraria da Camara Municipal de
Unai;

VIl — requisitos necessarios para contratagao;

VIl — providéncias a serem adotadas pela administracédo previamente a contratagéo;

IX — prazo de vigéncia do contrato, indicagao se sao servigos continuados e informa-
¢oes complementares, conforme o caso;

X — indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execugao, se for o caso.

§ 5° A auséncia de qualquer dos requisitos constantes deste artigo devera ser justifi-
cada pelo requisitante, em topicos separados.

Art. 4° O deferimento da tramitacdo do pedido constante do DFD é de competéncia
exclusiva do Presidente da Camara Municipal de Unai.

§ 1° Nas demandas de interesse direto da Presidéncia, cumpre ao Secretario Geral
a apresentacao do DFD.

§° 2° Caso o Presidente indefira sua tramitacdo, o DFD sera arquivado para fins de
registro ou inclusdo em planejamento futuro.

Art. 5° Autorizada a tramitagao pelo Presidente, o DFD sera encaminhado a Comis-
sdo de Apoio as Contratagdes Publicas para fins de autuagdo e enumeracgéo do pro-
cesso administrativo preparatorio.

Secao ll
Documentos técnicos preparatorios

Art. 68° A Comissdo de Apoio as Contratagdes Publicas, composta de agentes publi-
cos designados pela Presidéncia, em carater permanente, compete auxiliar direta-
mente na formalizagdo dos atos técnicos que integram a fase preparatéria das com-
pras diretas e licitagdes realizadas pela Camara Municipal de Unai, destacadamen-
te, na feitura do Termo de Referéncia a ser apresentado pelo requisitante.

www.miltonconsultoria.com.br 12
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§ 1° Compete a Comissdo de Apoio as Contratacdes Puablicas a elaboracao do Estu-
do Técnico Preliminar (ETP) e demais documentos congéneres da fase preparatéria,
caso a demanda apresentada exija.

§ 2° As regras definidas nesta Resolugdo ndao impedem que unidade administrativa
ou servidor com atribuigdes vinculadas as especificidades do objeto da compra ou
do servigo requerido preste auxilio nos trabalhos da Comissao de Apoio as Contra-
tacdes Publicas.

§ 3° Nos casos em que se verifique a necessidade de participacdo de outros servido-
res, em decorréncia da complexidade do objeto, o Presidente podera constituir Co-
missdo Temporaria especifica para diretamente auxiliar na formalizagdo dos atos
que integram a fase reparatéria das contratacoes, destacadamente o Termo de Refe-
réncia, bem como para elaborar o ETP e demais documentos congéneres que se
fizerem necessarios.

§ 4° As Comissdes Temporarias serdo compostas por no minimo 03 (trés) servido-
res, preferencialmente ocupantes de cargo efetivo, sendo um deles o seu presiden-
te.

§ 5° O mesmo servidor podera fazer parte de no maximo 02 (duas) Comissdes Tem-
porarias concomitantes.

§ 6° Ao término de suas atividades, o presidente da Comissdao Temporaria devera
relatar a conclusdo de seus trabalhos, bem como notificar o Servico de Recursos
Humanos para controle do pagamento de gratificagdo aos seus membros.

§ 7° Concluida a elaboracdo dos documentos técnicos preparatérios os autos admi-
nistrativos serao devolvidos ao Presidente para que autorize a abertura do processo
licitatorio ou da contratacao direta.

Art. 7° Para os fins desta Resoluc@o, consideram-se:

| — ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contra-
tacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e da ba-
se ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados
caso se conclua pela viabilidade da contratagdo, e contera os seguintes elementos:

a) descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

b) demonstracd@o da previsdo da contratacdo no plano de contratacdes anual, sem-
pre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracao;

c) requisitos da contratacao;

d) estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memérias de

calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias

com outras contratagoes, de modo a possibilitar economia de escala;
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e) levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucéo a contratar,

f) estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenci-
ais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdao
constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo
até a concluséo da licitagao;

g) descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a ma-
nutencgao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

h) justificativas para o parcelamento ou n&o da contratacéo;

i) demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de me-
Ihor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

j) providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracao do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fisca-
lizagdo e gestao contratual,

k) contratagBes correlatas e/ou interdependentes;

[) descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplica-
vel;

m) anadlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacéo e a boa exe-
cugéo contratual;

n) posicionamento conclusivo sobre a adequacgao da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nas alineas “a”, “d”, “f",
“i” e “m” do inciso | deste artigo, e, quando ndo contemplar os demais elementos,
deverao ser apresentadas as devidas justificativas.

§ 2° Em se tratando de ETP para contratagcdo de obras e servicos comuns de enge-
nharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada
apenas em termo de referéncia ou em projeto basico.

Il — Termo de Referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e servi-
¢os, que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacgao;
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b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que nao contiverem informacoes sigilosas;

c) descrigcdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacao;

e) modelo de execugao do objeto, que consiste na definicdo de como o con-
trato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encer-
ramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade;

g) critérios de medicao e de pagamento;
h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referen-
ciais, das meméorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pa-
rametros utilizados para a obtencéo dos precos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado;

j) adequacéo orcamentaria;

Paragrafo Gnico. Quando ndo contemplar algum dos elementos previstos no inciso i
deste artigo, deverdo ser apresentadas as devidas justificativas para cada topico,
exceto em relagdo a alinea “j”, caso em que o processo devera ser remetido ao Pre-

sidente, para que adote as medidas que entender cabiveis.

) CAPITULO Il ]
AUTORIZAGAO DE ABERTURA DO PROCESSO LICITATORIO OU DA CONTRA-
TAGAO DIRETA

Art. 8° O ato de autorizagdo a que se refere o artigo 6°, § 7°, desta Resolugéo, con-
siste na manifestacdo formal de aprovagdo dos atos preparatérios, para inicio do
processo licitatério ou da contratacdo direta, a qual devera estar devidamente moti-
vada e analisada sob a 6tica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para o inte-
resse publico.

Art. 9° Expedido o ato formal de abertura do processo licitatério de contratagdo (lici-
tacdo, dispensa ou inexigibilidade), o Agente de Contratagdo recebera os autos e
fara conferéncia dos documentos pretéritos, expedindo certidao de instauragéo, a
qual devera conter no minimo:

| — data da instauracao;

Il — nimero recebido pelo processo administrativo;
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Il — ndmero da modalidade, dispensa ou inexigibilidade de licitagao;

IV — certificagdo e relagdo dos documentos (autos) que sdo objetos de juntada na-
quela data.

Art. 10. O processo de licitagdo recebera numero distinto do processo administrativo

preparatdrio, apés a aprovagdo da autoridade competente e dada a ordem de aber-
tura, nos termos desta Resolugao.

Art. 11. Compete aos agentes publicos do SECOMP a confecgdo do aviso de dis-
pensa, do instrumento convocatério e da minuta de contrato, e, posteriormente, en-
caminhar os autos ao 6rgdo de assessoramento juridico, conforme o caso.

Art. 12. Apés manifestacao juridica, cabera ao agente de controle interno se mani-

festar e, posteriormente, devolver os autos ao Agente de Contratagdo para impulsio-
namento do certame.

CAPITULO IV
CONTRATAGAO DIRETA

Secgao |
Despesas Excepcionais de Pequeno Valor

Art. 13. Nas despesas realizadas em carater eventual, excepcional e que comprova-
damente ndo se subordinem ao processo normal de aquisicdo devido a urgéncia,
poderdo enquadrar-se em despesas de pronto pagamento ndo superiores ao valor
previsto no § 2° do art. 95, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, dispen-
sando o procedimento de contratacdo direta do artigo 72 da norma citada, total ou
parcialmente.

§ 1° As despesas excepcionais de pequeno valor serdo custeadas por regime de
adiantamento, nos termos do art. 68, da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de
1964.

§ 2° Nos termos do artigo 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
na adogdo do limite previsto para o custeio das despesas excepcionais de pequeno
valor ndo se consideram a soma de todos os objetos da mesma espécie e as despe-
sas da mesma natureza, mas considera-se o limite para cada fornecedor.

§ 3° E vedada a aquisigdo fracionada de bens e contratacdo de servigcos com o re-
gime de adiantamento que menciona este artigo, quando for possivel adotar o rito
normal de contratacgéo.

§ 4° Os pagamentos de pequeno valor realizados por meio de adiantamento néo
dispensam a respectiva comprovacgao por meio de documento fiscal licito e valido.

Art. 14. As despesas excepcionais de pequeno valor deverdo seguir o tramite interno
previsto nesta Resolucdo, no que for aplicavel.
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Art. 15. Devera o interessado comprovar que o custeio de despesa excepcional de
pequeno valor esta de acordo com os precos praticados pelo mercado local, regional
ou nacional, nessa ordem de preferéncia.

Art. 16. O SECOMP atestara que a despesa excepcional de pequeno valor foi reali-
zada da forma mais vantajosa para a Camara Municipal de Unai e que existe ade-
quagéao orcamentaria.

Art. 17. As contratacgdes relativas as despesas excepcionais de pequeno valor dis-
pensam pareceres do orgdo de assessoramento juridico, do agente de controle in-
terno e publicacdo no Portal Nacional de Contratagdes Plblicas (PNCP).

Art. 18. A contratacao direta de que trata o artigo 13 desta Resolugao sera realizada
diretamente pelo SECOMP ou pelo servidor interessado, conforme o caso.

Paragrafo unico. O Agente Publico que instruir o processo, ficara responsavel pela
formalizacao do procedimento de contratagdo, juntando aos autos a nota de empe-
nho da despesa emitida pelo Servico de Contabilidade e Tesouraria, bem como de-
claragdo do devido recebimento do objeto ou prestacéo de servigo.

Secaolll
Da Dispensa e Inexigibilidade

Art. 19. As contratacées diretas que ndo se enquadrarem ao disposto no artigo 13
desta Resolugao, deverdo observar as hipéteses de inexigibilidade e dispensa dos
artigos 74 e 75, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 20. Conforme disposto no artigo 72, inciso |, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, o processo de contratacdo direta podera dispensar ETP, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo, mediante justificativa
de que o produto ou servico demandado tem baixo grau de complexidade técnica e
que é comumente conhecido no mercado.

Art. 21. As contratacdes diretas desta segcdo deverdo seguir o trémite interno previsto
nesta Resolucdo, no que for aplicavel, bem como as disposicdes da Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021, que lhes sejam cabiveis.

Art. 22. Cumprira ao 6rgao de assessoramento juridico e ao agente de controle in-
terno, respectivamente, a emissao de parecer sobre a legalidade, legitimidade e con-
formidade da fase preparatoria do processo de contratacdo direta desta secdo, antes
da publicacdo oficial.

Paragrafo Unico. Apos as manifestagées de que trata o caput, os autos serdo enca-
minhados ao Agente de Contratagdo, que emitira certiddo sobre a devida instrugéo
do processo, para sua atuagdo nas demais fases do certame, conforme disposto na
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
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Art. 23. As contratagbes diretas desta segdo serdo precedidas de divulgagdo no
PNCP, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto pre-
tendido e com a manifestacdo de interesse da Camara Municipal de Unai em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta
mais vantajosa.

§ 1° Nas hipéteses dos artigos 74 e 75, incisos Il a XVII, ambos da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a veiculagdo no PNCP ocorrera apés a autorizagdo
do Presidente e serd formalizada, sem a possibilidade de apresentagdo de
propostas, apenas para fins de publicacao oficial.

§ 2° E de competéncia exclusiva do Agente de Contratagdo proceder a publicagdo
de que trata o paragrafo anterior, as posteriores tomadas de decisdo e o impulsio-
namento do procedimento, e, conforme o caso, o recebimento e a analise das pro-
postas, a negociagdo de condi¢gdes mais vantajosas, o exame de documentos de
habilitagao e a execugao de quaisquer outras atividades necessarias ao bom anda-
mento da contratagao.

§ 3° O Agente de Contratagdo contara, sempre que considerar necessario, com o
suporte do 6rgdo de assessoramento juridico e do agente de controle interno para o
desempenho de suas fungdes.

§ 4° Apds a publicagao de que trata o caput do presente artigo, e respectiva escolha
do contratado, o Presidente ratificara o processo de contratacdo direta previsto nesta
sec¢ao, sendo publicado o respectivo ato.

§ 5° O Agente de Contratacdo ficara responsavel pela finalizagdo do processo de
contratacao direta, juntando aos autos a nota de empenho de despesa, emitida pelo
Servigo de Contabilidade e Tesouraria, e/ou o instrumento de contrato administrativo
assinado pelas partes, bem como publicara o contrato celebrado no PNCP.

Art. 24. Cumprira ao fiscal do contrato atestar o devido recebimento e funcionamento
do produto e/ou a devida prestagdo do servico imediato ou continuado; ao gestor
cumpre a gestdo e o gerenciamento do contrato até o seu encerramento, sem preju-
izo de outras atribuigdes previstas em lei.

§ 1° O fiscal sera designado pelo Presidente no ato de ratificacdo da contratacao
direta prevista nesta se¢éo; o gestor sera automaticamente o requisitante.

§ 2° O fiscal sera escolhido em conformidade com as atribui¢des do cargo ou fungdo
e/ou as especificidades do produto ou servigo.

CAPITULO V
DO PREGAO

Art. 25. A modalidade pregao € obrigatdria para aquisicao de bens e servigos co-
muns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior des-
conto.
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§ 1° Sempre que o objeto possuir padroes de desempenho e qualidade que possam

ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mer-
cado, sera adotada a modalidade pregéo.

§ 2° E obrigatéria a utilizagdo da modalidade de preg&o, na forma eletrénica, para a
contratacdo de bens e servicos comuns.

§ 3° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizagdo da modalidade de pregdo, na forma presencial, nas licita-
¢coes de que trata o caput, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administragdo na realizagdo da forma eletrénica.

§ 4° Na hipétese excepcional de licitagdo sob a forma presencial a que refere o § 3°
deste artigo, a sessado publica de apresentagao de propostas devera ser gravada em

audio e video, e a gravacgao sera juntada aos autos do processo licitatorio depois de
seu encerramento.

§ 5° O pregao nao se aplica as contratagdes de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual e de obras e servicos de engenharia, exce-
to os servigos de engenharia de que trata a alinea “a” do inciso XXI do caput do art.
6°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 26. As contratacoes por pregdo deverdo seguir o tramite interno previsto nesta
Resolucdo, as disposicoes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que lhes
sejam aplicaveis, de modo que o certame siga as seguintes etapas sucessivas:

| — planejamento da contratagéo;

Il — publicagdo do aviso de edital;

Ill - apresentagdo de propostas e de documentos de habilitagao;

IV — abertura da sess&o publica e envio de lances, ou fase competitiva;

V —julgamento;

VI — habilitacao;

VIl - recursal;

VIIl — homologacéo.

Art. 27. O 6rgado de assessoramento juridico e o agente de controle interno devem
se manifestar ao fim da fase preparatéria do pregao, ou quando for realizado despa-

cho formal no processo.

Art. 28. Apdés as manifestagdes previstas no artigo anterior, os autos serdo encami-
nhados ao Pregoeiro, que emitira certiddao sobre a devida instrugcdo do processo
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(Anexo VI), para sua atuacdo no certame, conforme disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 29. Cumpre exclusivamente ao Pregoeiro conduzir o certame na modalidade
pregéo.

Art. 30. Eventuais recursos administrativos serado decididos pelo Presidente.

Paragrafo Unico. Havendo recurso, a Presidéncia podera requisitar manifestagdo
previa do érgao de assessoramento juridico.

Art. 31. Antes da homologacgéo do certame, o Presidente designara o fiscal do con-
trato, incumbindo-lhe de receber o objeto e/ou acompanhar a devida prestagdo do
servigo imediato ou continuado; ao gestor, que sera automaticamente o requisitante,
cumpre a gestdo e o gerenciamento do contrato até o seu encerramento, sem preju-
izo de outras atribuicdes previstas em lei.

Paragrafo unico. O fiscal do contrato sera escolhido em conformidade com as atri-
bui¢cdes do cargo ou fung¢ao ef/ou as especificidades do produto ou servico.

CAPITULO VI
DA CONCORRENCIA

Art. 32. A modalidade concorréncia se aplica as contratactes de bens e servigos es-
peciais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia.

Paragrafo Gnico. Na modalidade concorréncia a escolha do critério de julgamento
deve observar o disposto no inciso XXXVIII do art. 6° da Lei n® 14,133/ 2021.

Art. 33. As contratagdes por concorréncia deverdo seguir o tramite interno previsto
nesta Resolugdo, bem como as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, que lhes sejam aplicaveis.

Art. 34. O 6rgéo de assessoramento juridico e o agente de controle interno devem
se manifestar ao final da fase preparatéria da concorréncia.

Art. 35. Ap6s as manifestacdes do artigo anterior, os autos serdo encaminhados ao
Agente de Contratagao, que emitira certiddo sobre a devida instrugéo do processo
(Anexo VI), para sua atuagdo no certame, conforme disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 36. Cumpre ao Agente de Contratagdo conduzir o certame na modalidade con-
corréncia, exceto na hipétese do artigo 8°, § 2° da Lei Federal n. 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Art. 37. Eventuais recursos administrativos serdo decididos pelo Presidente.
§ 1° Havendo recurso, a Presidéncia podera requisitar manifestagao prévia do 6rgao

de assessoramento juridico.
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Art. 38. Antes da homologagéo do certame, o Presidente designara o fiscal do con-
trato, incumbindo-lhe de receber o objeto e/ou acompanhar a devida prestagdo do
servi¢co imediato ou continuado; ao gestor, que sera automaticamente o requisitante,
cumpre a gestédo e o gerenciamento do contrato até o seu encerramento, sem preju-
izo de outras atribuicGes previstas em lei.

Paragrafo tnico. O fiscal do contrato sera escolhido em conformidade com as atri-
buices do cargo ou funcao e/ou as especificidades do produto ou servicgo.

CAPITULO Vi
DISPOSICOES GERAIS

Art. 39. Todas as contratacdes previstas nesta Resolugado, e as demais previstas na
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, deverdo ser devidamente arquivadas
pelo SECOMP, quando finalizadas.

Art. 40. O agente de controle interno podera requisitar os procedimentos de contra-
tacéo, em qualquer fase, para controle de conformidade e emissdo de parecer de
auditoria.

Art. 41. Durante o processo de contratacdo, os atos exarados deverao indicar a uni-
dade administrativa seguinte, a que serdo remetidos, conforme o tramite interno pre-
visto nesta Resolugao.

Paragrafo Unico. Cabera as unidades zelarem pela integridade dos autos, sequéncia
cronolégica dos atos, numeragéo das paginas, assinatura das manifestagdes, aber-
tura e encerramento de cada volume, quando necessario.

Art. 42. Alem das espécies previstas nesta Resolugdo, a Camara Municipal de Unai
podera utilizar-se das demais modalidades e procedimentos auxiliares previstos na
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 43. Aplica-se o disposto nesta Resolugdo, no que couber, aos convénios, acor-
dos, ajustes e outros instrumentos congéneres, bem como aos respectivos aditivos,
firmados pela Camara Municipal de Unai.

Art. 44. As atribuicbes de empenhar, liquidar e pagar deverdo ser segregadas entre
os servidores do Servico de Contabilidade e Tesouraria da Camara Municipal de
Unai.

Art. 45. Qualquer irregularidade nos procedimentos desta Resolugao e da Lei Fede-
ral n® 14.133, de 1° de abril de 2021, deverdo ser comunicadas as autoridades com-
petentes.

Art. 46. O plano de contratagbes anual caracterizado pelo planejamento tem objetivo
de racionalizar as contratagdes da Camara Municipal de Unai e sera regulamentado
por portaria emitida pelo presidente.
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Paragrafo unico. O plano de contratagbes anual devera prever o grau de prioridade
das comprar ou contratagdes, em baixo, meédio ou alto, de acordo com metodologia
estabelecida.

Camara Municipal de Unai — MG, 07 de julho de 2023.

VEREADOR EDIMILTON ANDRADE
Presidente

VEREADOR VALDMIX SILVA
Vice-Presidente

VEREADORA NAIR DAYANA
12 Secretaria

VEREADOR PAULO CESAR RODRIGUES
2° Secretario
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