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Senhor Presidente da Comissio de Legislagfo, Justi¢a, Redagéo e Direitos Humanos,

Vereador Alino Coelho,

Em atencdo ao oficio de n.® 08/SACOM, venho apresentar as seguintes informacdes
referente ao Projeto de Resolugdo n.° 02/2018, e ao final sugerir o que se segue:

Sobre o funcionamento do servico de protocolo no Servico de Recursos Humanos

e [ste Servico de Recursos Humanos possui um sistema de protocolo especifico de pessoal
que administra e controla o recebimento, registro, autuagio, tramitagfo, instrugdo,
arquivamento e destinagdo de correspondéncias, documentos e processos no ambito da
Camara Municipal de Unai, no entanto, ndo ¢ INFORMATIZADO.

e Os documentos/solicitagdes sdo protocolados manualmente em livro proprio, recebendo
nimero de identificagdo unico e sequencial anual.

e Inicia-se o processo com a inser¢io de capa, numerando todas as folhas ¢ atribuindo-lhe o
namero que é o mesmo do protocolo.

e A tramitagfio ¢ feita via despacho, onde o processo ¢ enviado fisicamente aos servigos
necessdrios, como Juridico, Orcamentério, Presidéncia e outros que se fizerem necessarios a
manifestaciio, onde o recebimento ¢ feito através do caderno de protocolo.

¢ A juntada de qualquer documento no processo ¢ feita por esse Servigo ou pelos
destinatarios, sem qualquer termo de juntada.

e Em quase sua totalidade, os processos s#io decididos pelo Presidente, via portaria, que € o
documento que encerra o processo.

e Assim que se conclui o processo ele é arquivado neste Servigo em pasta prépria do
servidor, ou seja, em uma caixa de arquivo com seu nome.

e Para melhor manuseio os processos sio digitalizados e arquivados em pasta especifica para
cada servidor, o que proporciona imensa agilidade na sua localizagho.
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Opinifo sobre a viabilidade de implantaco do sistema de protocolo eleirbnico

e Este sistema poderd favorecer esse Servigo quanto a lisura e tempestividade no
acompanhamento dos processos, favorecendo também outros interessados de forma poder
acessar ¢ fiscalizar os trAmites.

Questionamento

e Ao analisar o contetudo do projeto ndo se encontrou a forma em que o contetdo do processo
sera disponibilizado se na integra ou somente as informagoes do trAmite dentro do sistema
informatizado.

e Caso scja a disponibilidade na integra, o acesso devera ser controlado com restrigdo por se
iratar em muitos casos de situagdes particulares de servidores, com permissao de acesso

geral somente das informagdes relativas a tramitacio, sendo o acesso total a documentagao
permitida aos setores envolvidos no trimite do processo e ao servidor autor.

Sugestdo

e O protocolo ocorrer no servigo oficial e especifico, ou seja, em um unico lugar; e

e Manter o arquivo fisico de processos de pessoal no Servigo de Recursos Humanos, pois
facilita qualquer consulta caso necessario.

Atenciosamente,
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